
OpusCapitan koulutukset - kevät 2012 

Järjestämme koulutukset luokkakoulutuksina Espoossa ja / tai Tampereella. Koulutus tapahtuu pienryhmissä, 
joissa jokaisella osallistujalla on käytössä työasema omaan harjoitteluun. 

Kaikki kurssimme ovat järjestettävinä myös asiakaskohtaisina koulutuksina. Sen lisäksi olemme koostaneet val-
miita paketteja lisäkursseiksi edistyneille käyttäjillemme. 

Payments Plus –käyttökoulutus (½ pv )

Koulutus on tarkoitettu uusille OpusCapita Payments Plus -ohjelman 
käyttäjille, sekä niille jotka haluavat kerrata osaamistaan. Koulutuspäivän 
jälkeen osallistuja hallitsee Payments Plus –ohjelman käytön ja ylläpidon. 

Koulutuksen sisältö:
• OpusCapita-ohjaustietojen läpikäynti
• Payments Plus -käyttöliittymä 

-Yksittäismaksujen syöttö  
(SEPA-maksu, ulkomaan maksu)
-Toistuvaismaksujen syöttö
-Saajarekisteri
-Erien muodostus ja hyväksyntä
-Erien lähetys
-Loki ja historiatietojen selailu
-Käyttöliittymänäkymien muokkaaminen ja uusien näkymien luonti
-Laskujen ja erien selailu, eri kriteerivaihtoehdot
-Raportit

Aika: to 2.2.2012 klo 9.00-12.00  
Paikka: OpusCapita Tampere, Åkerlundinkatu 11 D

Aika: to 29.3.2012 klo 9.00-12.00  
Paikka: OpusCapita Espoo, Keilaranta 13
Kouluttaja: Hanna Lindroos

Hinta: 390 € / osallistuja (+ alv)
Hintaan sisältyy koulutusmateriaali ja aamukahvit.

Huom! Payments Plus –koulutus on mahdollista suorittaa myös etäkoulu-
tuksena. Kysy lisää info@opuscapita.com

Valvonnan tehokurssi (1 pv)

Valvonnan tehokurssi on tarkoitettu OpusCapitan pääkäyttäjille ja ylläpi-
täjille, jotka haluavat optimoida ohjelmiston toimivuuden ja mahdollisim-
man hyvin hyödyntää kaikkia automatisoituja valvontatoimintoja. Kurssin 
käytyään osallistuja tuntee OpusCapitan valvonnan peruskäsitteet ja 
osaa käyttää valvonnan työkaluja. 

Koulutuksen sisältö:
• Työkalujen ominaisuudet ja mahdollisuudet
• Valvontakohteet ja hälytykset
• Liittymät ja tiedonsiirrot 
• SEPA-palautteiden hyödyntäminen
• OpusCapitan lokin käyttö ja ongelmatilanteiden selvittäminen
  

Aika: to 9.2.2012 klo 9.00-16.00
Paikka: OpusCapita Tampere, Åkerlundinkatu 11 D 

Aika: ti 14.2.2012 klo 9.00-16.00
Paikka: OpusCapita Espoo, Keilaranta 13
Kouluttaja: Antti Kuusinen

Hinta: 790 € / osallistuja (+alv)
Hintaan sisältyy koulutusmateriaali, lounas ja kahvit.

IT-ylläpitäjäkoulutus (1 pv)

Koulutus on tarkoitettu henkilöille, jotka vastaavat OpusCapitan teknises-
tä ylläpidosta ja valvonnasta. Koulutuspäivän jälkeen osallistuja ymmär-
tää OpusCapita-järjestelmän teknisen ympäristön vaatimukset ja ylläpi-
don ja omaa perusvalmiudet ongelmanratkaisuun. 

Koulutuksen sisältö:
• Windows-käyttäjäryhmät ja käyttöoikeudet
• Tietokantavarmistukset
• IIS-palvelimen asetukset
• SQL-ylläpito
• Tietoliikenneyhteydet: testaukset ja valvonta
• Servicet
• Lokit ja ongelmatilanteiden ratkaisu

Aika: ti 6.3.2012 klo 9.00-16.00
Paikka: OpusCapita Espoo, Keilaranta 13
Kouluttaja: Jami Mäkinen

Hinta: 590 € / osallistuja (+ alv)  
Hintaan sisältyy koulutusmateriaali, lounas ja kahvit.

Liquidity Management –  
Näkymien rakentaminen (1 pv)

Koulutus on tarkoitettu Liquidity Management -ohjelman pääkäyttäjille, 
jotka haluavat perehtyä lähemmin näkymien rakentamiseen. Koulutuksen 
jälkeen osallistuja osaa hyödyntää monipuolisesti ohjelman raportointio-
minaisuuksia ja luoda näkymiä ja yritys- ja tiliryhmiä.  

Koulutuksen sisältö:
• Näkymien luonti
• Seurannat, kansiot, kriteerit ja käyttöoikeudet
• Aikajanamallit
• Yritys- ja tiliryhmien luonti ja käyttö
• Kaavat ja grafiikka

Aika: to 8.3.2012 klo 9.00-16.00
Paikka: OpusCapita Espoo, Keilaranta 13
Kouluttaja: Timo Heljo

Hinta: 490 € / osallistuja (+alv) 
Hintaan sisältyy koulutusmateriaali ja aamukahvit.



Invoice Management  
-pääkäyttäjäkoulutus (1 pv)

Koulutus on tarkoitettu OpusCapita Invoice Management -ohjelman pää-
käyttäjille, jotka haluavat oppia ohjelman tehokkaan peruskäytön asian-
tuntijan opastuksen ja käytännön vinkkien kera.
Koulutuspäivän jälkeen osallistuja osaa käyttää Invoices-ohjelmaa tehok-
kaasti.

Koulutuksen sisältö:
• Invoices-ohjelman perusominaisuudet
• Laskujen kierrätyksen prosessi
• Hyväksyjäryhmät 
• Poissaolojen hallinta
• Tiliöinnit
• Aineistosiirrot ja rekisterit
• Loki ja virhetilanteet 

Aika: to 15.3.2012 klo 9.00-16.00
Paikka: OpusCapita Espoo, Keilaranta 13
Kouluttaja: Pasi Kytölä

Hinta: 590 € / osallistuja (+ alv) 
Hintaan sisältyy koulutusmateriaali, lounas ja kahvit.

Kassanhoidon tehokäyttäjäksi (1 pv)

Kassanhoidon tehokoulutuksen tarkoituksena on helpottaa OpusCapitan 
Kassanhoito-ohjelman käyttäjien päivittäistä työtä. Koulutuspäivien aika-
na käsitellään kaikki automatisointiin liittyvät mahdollisuudet ja toimin-
not. Koulutuksen jälkeen käyttäjä voi luopua turhista manuaalisista rutii-
neista ja saa kaiken hyödyn irti Kassanhoito-ohjelmistostaan.

Koulutuksen sisältö:
Koulutuspäivä rakentuu pitkälti ennakkokartoituksen mukaan sisältäen 
joitakin seuraavista osa-alueista:

• Kassanhoitoprosessin läpikäynti
• Ohjaustiedot ja pääkäyttäjä-toiminnot
• Tiliöintimääritysten ylläpito
• Graafinen viitejako ja viitejaon ajastus*
• Koodilinkit
• Tiliotteen esikäsittely ja sen ajastus*
• ALV-erottelu
• Luottokorttiprovisioiden käsittely*
• Kommenttien ja liitteiden lisääminen tiliotetapahtumalle

* Ajastukset ja luottokorttiprovisioiden erottelu käsitellään, mikäli ne 
kuuluvat lisenssiisi.

Aika: to 22.3.2012 klo 9.00-16.00
Paikka: OpusCapita Tampere, Åkerlundinkatu 11 D
Kouluttaja: Ritva Turkkinen

Hinta: 790 € / osallistuja (+ alv)
Hintaan sisältyy koulutusmateriaali, lounas ja kahvit.
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ILMOITTAUTUMINEN

Koulutuksiin voi ilmoittautua OpusCapitan web-sivuilla http://www.opuscapita.fi/ajankohtaista/ 

Osallistumisen peruutus
Osallistumisen voi peruuttaa maksutta kaksi viikkoa ennen tilaisuutta. Jos peruutus tapahtuu viimeistään viikkoa ennen kurssin alkua, veloitamme 50 
% kurssin hinnasta. Tämän jälkeen peruuttaneilta tai ilman ennakkoilmoitusta kurssilta poisjääneiltä veloitamme koko kurssihinnan. 

OpusCapita varaa oikeuden kurssin hinnan, ajankohdan ja sisällön muutoksiin sekä oikeuden peruuttaa kurssin, jos ilmoittautuneita on mikroluokkakurs-
sille vähemmän kuin neljä henkilöä. Kurssi vahvistetaan viimeistään viikkoa ennen tapahtumaa.



OpusCapitan tietoturvapäivä (1 pv)

Mietityttääkö tietoturva? Tämän koulutuspäivän jälkeen olet perehtynyt 
OpusCapita-tuotteiden turvaominaisuuksiin ja saat mukaasi yrityskohtai-
sen turvaraportin oman järjestelmäsi kohteista ja löydöksistä. 
Koulutuspäivä jakaantuu kahteen osioon: aamupäivällä käymme läpi 
tietoturva-asioita IT:n näkökulmasta, iltapäivällä taas katsomme asiaa 
pääkäyttäjän näkökulmasta ja perehdymme mm. käyttäjäoikeuksiin ja 
-ryhmiin. 

Koulutuksen sisältö: 
• OpusCapita-ohjelmiston käytön turvataso
• Käyttäjäoikeudet ja -ryhmät
• Tekninen turvallisuus
• Turvaraportti: Läpikäydyt kohteet ja löydökset

Hinta: 2100 € (+ alv)
Hintaan sisältyy koulutusmateriaali ja yrityskohtainen turvaraportti. Kou-
luttajan matkakulut veloitetaan erikseen.

FCS Monitor ja Agent 
 - valvonnan tehokurssi (1 pv)

Valvonnan tehokurssi on tarkoitettu OpusCapitan pääkäyttäjille ja ylläpi-
täjille, jotka haluavat optimoida ohjelmiston toimivuuden ja mahdollisim-
man hyvin hyödyntää kaikkia automatisoituja valvontatoimintoja. Kurssin 
käytyään osallistuja tuntee OpusCapitan valvonnan peruskäsitteet ja 
osaa käyttää valvonnan työkaluja. 

Koulutuksen sisältö: 
• Työkalujen ominaisuudet ja mahdollisuudet
• Valvontakohteet ja hälytykset
• Liittymät ja tiedonsiirrot 
• SEPA-palautteiden hyödyntäminen
• OpusCapitan lokin käyttö ja ongelmatilanteiden selvittäminen

  
Hinta: 2100 € (+ alv)
Hintaan sisältyy yrityskohtainen koulutus ja koulutusmateriaali maksimis-
saan 5 henkilölle. Kouluttajan matkakulut veloitetaan erikseen.

Invoices-ohjelman käytön tehostaminen (1 pv)

Koulutus on tarkoitettu OpusCapita Invoices -ohjelman käyttäjille, jotka 
ovat jo sinut sähköisen laskunkäsittelyn kanssa, mutta joille kaikki auto-
matisointiin liittyvät mahdollisuudet ja toiminnot eivät ole vielä tuttuja. 
Koulutuksen hyöty on välitön, sillä kaikki käyttäjän omassa ympäristössä 
tehdyt asetukset jäävät välittömästi voimaan. 

Koulutuksen sisältö
• Automatisoinnin periaatteet
• Automatisoinnin hands-on –koulutus todellisilla, oman organisaatiosi 
laskuilla
• Parhaat vinkit automatisoinnin edelleen tehostamiseen 
• Automatisointisääntöjen luominen ja dokumentointi

Hinta: 2100 € (+ alv)
Hintaan sisältyy yrityskohtainen koulutus ja koulutusmateriaali maksimis-
saan 5 henkilölle. Kouluttajan matkakulut veloitetaan erikseen.
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ASIAKASKOHTAISET KOULUTUSPAKETTIMME EDISTYNEILLE OPUSCAPITA-KÄYTTÄJILLE
Edistyneiden käyttäjien koulutus toteutetaan pääosin yrityskohtaisena koulutuksena. Näin voimme mahdollisimman hyvin perehdyttää osallistujia 
OpusCapitan käyttöön yrityksen omassa ympäristössä. Osa koulutuksista on tarjolla myös luokkakoulutuksina. Ota yhteyttä, niin keskustellaan miten 
voisimme rakentaa juuri sinun yrityksesi tarpeita vastaavan koulutuksen.

Kysy lisää: info@opuscapita.com 


